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1. A SZABALYZAT BEVEZETO RENDELKEZESEI

1. Alapelvek

1. A MUPA Budapest Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Adatkezel8) jelen
Adatvédelmi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg a
természetes szemeélyek személyes adatainak kezelésevel és védelmével
kapcsolatos szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatalya ala tartozd szemeélyek kételesek a tevékenységiik soran az
Adatkezeld kezelésében lévé személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleléen, igy kilénésen a termeészetes szemeélyeknek a
szemeélyes adatok kezelése tekintetében tértené védelmerd! és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szol6
2016/679/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR), az
informaciés dnrendelkezesi jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), a Munka térvénykényvérdl széld 2012, évi
l. térvény (a tovabbiakban: Mt.), a Polgari Torvénykényvrdl szolé 2013. évi V.
térvény, a Bintetd Torvenykonyvrdl szélé 2012, évi C. térvény, valamint az
Adatkezelére iranyado egyéb jogszabalyok rendelkezései szerint kezelni. Az
Adatkezel6é a személyes adatok kezelésével jaré tevékenysége soran érvényre
juttatja a GDPR alapelveit, igy killénbsen:

al jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elvei: a személyes adatok
kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté maodon kell végezni;

b/ ceélhoz kotéttség elve: a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott,
egyértelmi es jogszer( celbdl torténik, és azokat az Adatkezeld nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté moédon;

c/ adattakarékossag elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai
szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szilkségesre kell korlatozddniuk; ‘

d/ pontossag elve: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és szilkség
esetén naprakésznek kell lennilik; minden ésszerli intézkedést meg kell
tenni annak eérdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladektalanul tordljek vagy helyesbitsek;

e/ Korlatozott tarolhatéosag elve: a személyes adatok tarolasanak olyan
formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetdveé;

f/ integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly modon kell
végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels biztonsaga,
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésevel, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;
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elszamoltathatosag elve: az adatkezelt felelés az adatkezelési elveknek
vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie a megfelelés igazolasara
beépitett adatvédelem elve: olyan megfeleld technikai és szervezési
intezkedések végrehajtasa, amelyek mar az adatkezeléssel jard folyamatok
tervezesetdl (az adatkezelés maodjanak meghatarozasatol) kezdédéen az
adatkezelés megsziintetéséig terjedd iddszakban azt célozzak, hogy az
adatvédelmi elvek hatékony megvalésitasa, illetve a GDPR-ban foglalt
kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez
szikseges garanciak beépllienek az adatkezelés folyamataba;
alapértelmezett adatvédelem elve: olyan technikai és szervezési
intézkedesek végrehajtasa, amelyek biztositjak, hogy alapértelmezés
szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szilkségesek, tovabba,
hogy a gylijtétt személyes adatok mennyisége, kezelésilk mértéke,
tarolasuk id6tartama és hozzaférhetfségiik is csak az adatkezelési cél
szempontjabdl szilkséges mértékre korlatozédjon. Killtndsen azt kell
biztositani, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes
szemely beavatkozasa nélkul arra illetéktelen szeméiyek szamara ne
valhassanak hozzaférhettvé.

3. A Szabalyzat hatdlya ald tartozé személyek kotelesek az olyan tevékenységik
soran, amely szikségszer{ien egyltt jar személyes adatok kezelésével, az adott
tevékenységre és a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi
rendelkezeések mellett a jelen Szabdlyzat rendelkezései szerint eljarni.

6., 11.

2. Alapfogalmak

Jelen Szabalyzat alkalmazasa soran a GDPR 4. cikkében és az Infotv. 3. § 3., 4.,
, 12, 13, 16., 17., 21., 23., 24. pontjaiban meghatarozott fogalmakon kiviil

az alabbi fogalmakat kell alkalmazni:

al

b/

cf

df

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiléndsen
jogosulatlan  ‘'megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatdsa  és
megsemmisitese elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarasi
szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon éllapota, amelyben az adatok
sérllésének, illetékielen felhasznalasanak, megsemmisilésének kockazati
tenyezbit — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoidasok és intézkedések a minimalisra cstkkentik,

adatkezelési nyilvantartds: az Adatkezel6 altal a GDPR 30. cikkében
rogzitett tartalmi elemekkel folyamatosan aktualizalt nyilvantartas
adatvédelmi  feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésag (a tovabbiakban: Feliigyeleti Hatosag),
adatvédelmi hatasvizsgalat: olyan vizsgalat, amelyet az adatkezel6 koteles
elvégezni, amennyiben valamely tervezett adatkezelés — figyelemmel annak
jellegére, hatdkorere, korilményeire és céljaira, ideértve kildndsen az
technolégiak alkalmazasanak esetét — valdszin(isithetben magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
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és amelynek célja annak megallapitdsa, hogy a tervezett adatkezelés a
személyes adatok védelmét hogyan érinti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat
egy olyan eljaras, amelynek sordn az adatkezel$ a tervezett adatkezelési
miveletet vagy miveleteket attekinti, megvizsgalja az adatkezelés
érintettekre gyakorolt esetleges hatasat, felméri annak kockazatait, a
kockazatok kezelésének madjat, és mindezt megfeleléen dokumentalja,
adatvédelmi incidens jellege: személyes adatok megsemmisitiése,
személyes adatok jogosulatlan megsemmisitése, személyes adatok
rendelkezésre allasanak sériilése, személyes adatok integritasanak
sérilése, szemelyes adatok elvesztése, személyes adatok jogosulatlan
megvaltoztatasa, személyes adatok jogosulatlan kdzlése vagy jogellenes
tovabbitasa, személyes adatokhoz térténé jogosulatlan hozzaféres,
személyes adatok bizalmassaganak sérillese (pl. titoksértes) stb.

belsé adatvédelmi feleldés (BAF): az adatvedelmi tisztvisel6 tevékenységet
a jelen Szabalyzat szerint tamogatd munkavallalé (Jogi vezetd);
adatvédelmi tisztviselé6 (DPO). a GDPR 39. cikkében meghatarozott
feladatokat az Adatkezelé részere szerzddéses jogviszonyban ellatd
szemely.

alnevesités (pszeudonimizalas); a személyes adatok olyan mddon t6rténd
kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa
nélkil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkret
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot
killon taroljak, és technikai és szervezési intézkedesek megtételevel
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes szemelyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni,

deperszonalizalas (anonimizalas): a nyilvantartasi rendszerben tarolt
személyes adatok kozil a személyazonositasra alkalmas adatok
eltavolitasa olyan, visszafordithatatlan madon, hogy a nyilvantartasi
rendszerben megmaradd adatok a tovabbiakban semmilyen kériimények
kdzott nem teszik lehetévé egy természetes személy azonositasat,
dolgozdi szemeélyes adat: az Adatkezelbvel munkaviszonyban allo
szemeélyek adata,

érdekmérlegelési teszt: adatkezelés tervezett bevezetése esetén annak
irasbeli dokumentalasa, hogy az adatkezel6 szamba vette az adatkezelést
megalapozd érdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok
védelmeéhez fliz6d06 — a tervezett adatkezelés ellen haté — jogait és érdekeit,
es ezen érdekek és ervek Osszevetésével megalapozza az adatkezelés
bevezetéset vagy a bevezetés elutasitasat,

informatikai szakterllet: az informatikai rendszerek Uzemelteteseert, az
informatikai biztonsag ellatasaért felelbs szervezeti egyseg vagy egységek,
ideértve az Adatkezeldé elektronikus informacidés rendszer biztonsagaert
felelés szemelyét is,

m/ titkositas: az adatok olyan atalakitdsa, melynek soran az adat

n/

értelmezhetetlenné valik a megfeleld kulcs ismerete nélkill,
térlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa a
tovabbiakban mar nem lehetseges.
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3. A Szabalyzat célja

5. Jelen Szabalyzat célia, hogy biztositsa az Adatkezel§ tevékenysége soran a
szemeélyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog érvényesiilését, tovabba, hogy az
Adatkezel6é altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és kildnleges
személyes adatok kezelése soran irdnyado adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat.

6. A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza azokat a szervezési és technikai
intézkedéseket, amelyek kialakitasaval az Adatkezelé gondoskodik a személyes
adatok kezelése soran a személyes adatok biztonsagarél. Erre tekintettel a
Szabalyzat az Adatkezeld altal folytatott adatkezelési tevékenységek soran
figyelembe veendd és kdvetendd elveket, rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az
elGirasokat minden egyes adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak teljes
tartama alatt figyelembe kell venni.

7. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza az Adatkezelé altal vezetett,
személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasok vezetésének és az adatvédelmi
auditok, illetve az adatvédelmi szervezet milktdtetésének jogszerti rendjét,
valamint biztositsa az adatvédelmi jogi elveinek és az adatbiztonsag
kévetelményeinek érvényesiilését.

4. A Szabalyzat személyi hatalya

8. Jelen Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezelé munkavallaléira, valamint
azon természetes személyekre, akik szemelyes adatait a jelen Szabalyzat hatalya
ala tartozd adatkezelések tartalmazzak (a fovabbiakban: érintett), tovabba azon
személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti. Az Adatkezel6
megbizasabol személyes adatok kezelését végzd Adatfeldolgozok esetén az erre
a jogviszonyra az Adatkezelvel kétott szerzédésben a GDPR 28. cikkének
megfeleléen rendelkezni kell arrél, hogy az Adatkezeld altal megbizott
Adatfeldolgozé a feladata ellatasa soran hogyan juttatja érvényre jelen Szabalyzat
rendelkezéseit.

5. A Szabalyzat idébeli hatalya:

9. Jelen Szabalyzat a hatalybalépése napjatél a mddositasaig vagy visszavonasaig
hatalyos. A Szabalyzat fellllvizsgalatara rendszeres idékozénként, illetve soron
kivil kerll soramennyiben jogszabalyi, szakmai, strukturalis vagy egyéb
valtozasok szilkségessé teszik a feliilvizsgalatot.

6. A Szabalyzat targyi hatalya

10.A Szabalyzat targyi hatalya az Adatkezelé mindazon adatkezeléseire kiterjed —
fuggetlendl attdl, hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon térténik —,
amelyek
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al az Adatkezelé o6nalld adatkezel6i mindségében sajat szervezeti
egységeinek  mikédtetése érdekében  végrehajtott  adatkezelési
miiveletekhez kéthetok,

b/ az Adatkezelé szerzédéses partnereivel, hatosagokkal és fellgyeleti
szervekkel kapcsolatos adatkezelési miveletekhez kéthetdk,

c/ az Adatkezel® altal nyGjtott szolgaltatasokhoz kothetok.

7. Feladat és felel6sség

11. Az adatkezelés jogszerlisége érdekeében az alabbi feladat és felelésségi kdroket
rendeli el az Adatkezeld:

Jelen Szabalyzat kidolgozasaert felelés: |Belsé Adatvédelmi Felelds (BAF)

Jelen Szabalyzat alkalmazasaért felelés: |Bels Adatvédelmi Felelds (BAF)

Jelen Szabalyzat ellendrzéséért felelés: | Adatvédelmi Tisztviseld (DPO)

2. AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI SZERVEZETI FELEPITESE ES RENDSZERE

8. Vezérigazgato

12.A Vezérigazgatd az Adatkezeld hatalyos adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelé
mik&édése érdekében:

al megbizza az adatvédelmi tisztvisel$t (DPO);

b/ jelen szabalyzat Gtjan kijeldli a bels6é adatvédelmi felelGst (BAF);

¢/ ellenérzi az adatvédelmi tisztviseld (DPQO) és a belsé adatvédelmi felelés
(BAF) tevékenységét;

d/ kiadja az Adatvédelmi Szabalyzatot &és gondoskodik annak betartatasardl;

e/ biztositja az adatvédelmi tevékenység ellatasahoz, valamint az érintett jogai
gyakorlasahoz szilkséges szemelyi és targyi feltételeket.

9. Adatvédelmi tisztviseld (DPQ)

~ 13. Az adatvedelmi tisztvisel6t a Vezérigazgato nevezi ki/bizza meg az olyan, jogi vagy
természetes szemelyek kézil, aki vagy amely ismeri az Adatkezelé miikédését,
feladatait, munkafolyamatait és rendelkezik vagy jogi személy megbizasa esetén
annak alkalmazottja:

al lehetdleg jogi vegzettseggel vagy informatikai féiskolai (BSc) vagy egyetemi
(MSc) szintli végzettséggel;

b/ az eurdpai és hazai adatvédelemmel kapcsolatos fébb szabalyozok,
hatésagi és birdsagi hatarozatok, iranymutatasok ismeretével;

c/ alapvetd adatkezelési és informatikai folyamatok ismeretével;

d/ legalabb 2 év adatvedelmi teriileten szerzett gyakorlattal.
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14.Az adatvédelmi tisztviseld a megbizatasa soradn szorosan egylttmilkddik az
Adatkezeld belst adatvédelmi feleldsével.

15. Az adatvédelmi tisztvisel6 fiiggetlen, fliggetlensége biztositasa érdekében szakmai
feladatai ellatasa soran utasitast nem fogadhat el, szakmai feladatai ellatasaval
Osszeflggésben nem bocsathato el. Jelen Szabalyzatban foglalt tevékenysége
ellatasa soran autoném, szakmai igyekben kizarolag a Vezérigazgatonak tartozik
felelésséggel.

16.Az Adatkezeld elésegiti az adatvédelmi tisztviseld megfelelé szakmai
feladatellatasat. Ennek érdekében az Adatkezeld biztositia killdbndsen az
adatvedelmi tisztvisel6 feladatai végrehajtasahoz a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez valé hozzaférést, valamint a szakéntdi szintl
ismereteinek fenntartasaihoz szitkséges forrast, elegends idét a feladatai
ellatasahoz, a megfelel technikai-, eljarasi intézkedésekhez szilkséges forrasok
meghatarozasa (koltségvetési tervezés) soran annak érdekében, hogy
teliesiijienek az adatvédelem alapelvei a technikai vivmanyok alkalmazasa
(beépitett adatvédelem) és az adatvédelmet szolgalé megoldasok (alapértelmezett
adatvédelem) révén. A felligyeleti hatdésaggal torténé egytttmiikbdés soran az
adatvédelmi tisztvisel6 — igény szerint a belsé adatvédelmi felelés és az lgy
természetébdl addédoan esetenként egyéb szakterllet munkatarsainak
bevonasaval — tartja a kapcsolatot.

17.Az adatvédelmi tisztviselt véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint —
ki kell kérni a személyes adatok kezelést érinté dontések, szerzddés mintak és
belsd szabalyzatok elékészitése, modositasa esetén.

18.Az adatvédelmi tisztvisel6t tisztsége fennallasa alatt és annak megszlnését
kdvetden titoktartasi kételezettség terheli a tevékenysege soran tudomasara jutott
minden olyan informacio tekintetében, amely nem mindsiil kézérdek(i vagy
kézérdekbél nyilvanos adatnak.

19.Az Adatkezel6ben nem lehet adatvédelmi tisztvisels az a természetes személy, aki
az Adatkezelénel az adatkezelesi tevekenyseg céljainak, kereteinek, eszkézeinek
meghatarozasardl doént, killbndsen a Vezérigazgatd, a belsd adatvédelmi felelds,
illetve a belsd ellenér.

20.Az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokon kivill a
Vezerigazgatd ddntése alapjan mas munkakorhéz kotédé feladatokat is ellathat,
amennyiben azok nem eredményeznek dsszeférhetetlenséget.

21.Az adatvedelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit az Adatkezeld honlapjan,
székhelyén, telephelyén a nyilvanossag részére mindenkor elérhetévé kell tenni.

22. Adatvédelmi tisztviseld feladatai:

a/ ellenérzi a GDPR, az [nfotv., az agazati jogszabalyok és a jelen Szabalyzat,
illetve az Adatkezel6 egyéb adatvédelmi vagy informacidszabadséag targyl
belsd szabalyzatainak alkalmazasat és vegrehajtasat és ezek dsszhangjat,
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b/ tajékoztat, szakmai tanacsot ad és ellenérzi az adatvédelemmel
kapcsolatos jogszabalynak valé megfelelést, kulonds tekintettel az
egészségligyi adatok kezelésére vonatkozo szabalyokra,

¢/ kozremikddik az Adatvédelmi Szabalyzat elkeszitésében,
fellilvizsgalataban,

d/ kivizsgélia — a bels6 adatvédelmi felelés és az érintett szakterlletek
bevonasaval — a neki cimzett panaszokat, jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az
adatfeldolgozét,

el tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgédlatra és az erdekmérlegelési
tesztekre vonatkozodan, valamint aktivan kézremiikodik ezek elvégzése
soran,

fl egyuttmikédik és kapcsolattartdo pontként miikédik a Felugyeleti Hatésag
fele az adatkezeléssel kapcsolatos ligyekben,

g/ adatvédelmi incidens esetén - amennyiben ez indokolt -, a tudomasara
jutastol szamitva haladektalanul, maximum 72 oran belul bejelentést tesz a
Felugyeleti Hatésag (NAIH) felé,

h/ javaslatot tesz az adatvedelem, illetve az adatbiztonsag teriileten a
kifejlesztett j technoldgiak és eszkézok alkalmazasa elétt.

10.Bels6 adatvédelmi felelés {BAF)

23.A belsd adatvédelmi felelés (BAF) feladatait a Jogi vezet6 latja el az alabbiak
| szerint:

al az adatvédelmi tisztvisel® munkajanak tamogatasa,

b/ aktiv részvétel adatvédelmi incidensek azonositasaban és kezelésében,

¢/ intézményen bellli adatkezelés jogszerliségének, valamint a személyes
adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyok es belsé szabalyozok
betartasanak ellentrzése,

d/ az adatkezelésekhez esetlegesen szilkséges érdekmérlegelési tesztek,
illetve adatvédelmi hatasvizsgalatok elkészitése az adatvédelmi tisztviseld
szakmai iranyitasa mellett,

e/ rendszeres id6kézdnként attekinti az adatvédelmi hatésvizsgalatban
azonositoft kockazatok alakulasat, szitkseg esetén dokumentalja, illetve
jelzi az adatvédelmi tisztviselének az adatkezeléssel jard kockazatok
valtozasat és az azok csokkentését célzo intézkedéseket, elvégzi, illetve
kézremikédik az adatvedelmi hatasvizsgalatok utéellenérzésében és
annak dokumentalasaban [GDPR 35. cikk (11) bek.].

f/ adatvédelmi nyilvantartasok naprakészségének fellgyelete.
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3. ALTALANOS ADATVEDELM! SZABALYOK

11.Az adatkezelés jogszeriliségének biztositasa

24.Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és
kételezettség teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie e célnak. Kizarélag olyan személyes adat kezelhets,
amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas, csak a cél megvaldsuldsahoz szilkséges mértékben és ideig. Az
adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell killbnésen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

25. Az Adatkezel6 adatkezeldi tevékenységét a jelen Szabalyzatban foglalt okokb6l és
ceélok elérése érdekében végzi. Az Adatkezelé az adatkezelés minden
szakaszaban biztositja az adatok pontossagat, gondoskodik az érintett személyes
adatainak védelmérdl jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, tériés
vagy megsemmisilés esetén.

26.A személyes adatoknak a gy(ijtéstik eredeti céljatél eltéré egyéb célbol torténd
kezelése csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetd az
adatkezelés eredeti céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg
gy(jtottek. Ebben az esetben nincs sziikség attél a jogalaptol eltéré, kiildn
jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes adatok gyfijtését.

27.Adatkezel6nél tilos faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy0ztdésre utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo
személyes adatok kezelése. A buntetjogi felelésség megallapitasara vonatkozo
hatarozatokra és a blincselekményekre, illetve a kapcsolodd biztonsagi
intézkedésekre vonatkozd személyes adatokat Adatkezeld nem kezelhet, azok
kezelésére kizarolag kézhatalmi szerv adatkezelésének keretében keriilhet sor.

28.Adatkezeld kdzhatalmi tevékenységet nem végez, a személyes adatok kezelése
munkavallaldkkal kapcsolatos, szerzédéses partnerekkel kapcsolatos valamint
szolgaltatas ny(jtassal kapcsolatos adatkezelés.

12. Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

29.Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt szitkséges, vagy az
Adatkezeld dontése alapjan létrehozando nyilvantartasi rendszer (a tovabbiakban
egyitt: adatkezelés) bevezetése esetén, amennyiben az a természetes személyek
adatainak kezelésével (beleértve meglévé nyilvantartasi rendszer adatainak uj célt
felhasznalasaval, Uj céli adatkezelés bevezetésével, nyilvantartasi rendszerbe
adatok felvételével, adatok tarolasaval, harmadik személynek tovabbitasaval stb.)
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jar, az adatkezelés bevezetése soran e fejezet rendelkezéseit figyelembe véve kell
eljarni.

30.Uj adatkezelés bevezetésérdl dontéshozatalra az jogosult, aki a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat szerint az érintett adatkezelés alapjaul szolgald
tevékenységgel kapcsolatban ddntésre jogosult. A valamennyl munkavallalot és
érintettett, vagy a munkavéllalok és az érintettek széles korét érintd adatkezelésrdl
déntéshozatalra az jogosult, aki az Adatkezelénél képviseleti jogosultsaggal
rendelkezik.

31.A bels6 adatvédelmi felelést és szilkség esetén az adatvédelmi tisztviselbt az G
adatkezelés bevezetésére vonatkozd igény megfogalmazasatol kezdve be kell
vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

32.Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szakteriiletek/szervezeti
egysegek vezetdi kételesek egymassal, a belsd adatvédelmi feleléssel és az
adatvédelmi tisztviseldvel egylttm{kédni.

33.Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval
kapcsolatban
al/ aleendé adatkezelésért a bels6 adatvédelmi felel6s felelos, e kdrben:
aa/meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd
adatok kérét, az adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmu javaslatot
készit a dontésre jogosultnak [GDPR 4. cikk 7. és 16. pont];
ab/az aa/ alpontban meghatarozott feladat részeként elbterjesztést tesz a
déntésre jogosultnak arrdl, hogy az eltéré6 célad adatkezelés
Osszeegyeztethetd-e az eredeti céllal, és igy szolgalhat-e a tervezett
| adatkezelés Uj jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];
| ac/ az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként, amennyiben az adatkezelés
jogalapja a jogos érdek lehet, elkésziti az érdekmeérlegelési tesztet és
sziukseg eseten a hatasvizsgalatot [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];
ad/az aa/ pontban meghatarozott feladat részekent eldterjesztést tesz a
déntésre jogosultnak arrél, hogy az adatkezelést kézbs adatkezelesként
indokolt-e ellatni, illetve indokolt-e adatfeldolgozét bevonni;
aef/az aal pontban meghatarozott feladat részeként megszévegezi a hozzajaruldé
nyilatkozatot [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve ha kéz6s adatkezelés vagy
adatfeldolgozé bevonasa miatt sziikséges, a megfelelé szerz6déses
rendelkezéseket;
af/ megfogalmazza az (] adatkezelésre, vagy a meglévd adatkezelés
maodositasara vonatkozé informaciokat és azzal kiegésziti az adatkezelésrél
sz6l6 tajékoztatast [GDPR 13-14. cikk] és gondoskodik annak kénnyen
hozzaférheté mddon vald kdzzétételérdl [GDPR 12. cikk (1) bek.];
ag/az adatkezelés bevezetésérdl valé doéntést kovetben az Adatkezelési
Nyilvantartasaban rogziti az Uj adatkezelést, illetve a nyilvantartott adatokban
bekodvetkezett valamennyi valtozast [GDPR 30. cikk (1) bek.].

_ ﬂldila'rém"l')i.'%?
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34.A dontések, javaslatok véglegesitése elétt indokolt esetben ki kell kérni az
adatvédelmi tiszivisel6 véleményét, Ggy, hogy az adatvédelmi tisztviseldnek
megelelt id6 alljon rendelkezésére a vélemény adasara.

35.Az adatvedelmi tisztvisel6 adatvédelmi jogi tamogatast nydjt a belsé adatvédelmi
felelos  altal el6készitetf, megszdvegezett, adatkezeléshez kapcsolodd
dokumentumok elkészitésében és kdézremUkédik azok véglegesitésében.

13.Dokumentalasi kételezettséq

36.Az Adatkezel6 felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelvek [GDPR
5. cikk (1) bek.] betartasaért. Az Adatkezelének képesnek kell lennie a személyes
adatok kezelésére vonatkozo alapelvek betartasanak igazolaséara [GDPR 5. cikk
(2) bek.]. A megfeleléség igazolasa kiilénésen az adatkezeléshez kapcsolédo
déntéseket megalapozo kérulmények és a déntések (pl. az adatkezelés feltételeit
meghatarozd dontéseldkészité iratok), az érintetteknek szO6ld adatkezelési
tajeékoztatok, az érintettdl szarmazo nyilatkozatok (pl. hozzajaruld nyilatkozatok, az
adatkezelési tajékoztatdé megismerését igazold dokumentumok) dokumentaiasaval
térténik. Az Adatkezeld — a GDPR 30. cikkének megfeleléen — adatkezelési
nyilvantartast vezet.

37.A megfeleldség igazolasa adatvédelmi incidens esetén kiiléndsen az incidenssel
érintettek kérének, az incidenssel érintett személyes adatok kérének, az incidens
kezelése soran tett intézkedéseket megalapozd koriimények és a dontések
dokumentalasaval térténik. Az Adatkezelé — a GDPR 33. cikkének megfeleléen —
nyilvantartast vezet a bekdvetkezett incidensekkel kapcsolatos tényekrél és
intézkedésekrdl.

14. A személyes adatok kezelésének feliillvizsgalata

38.Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szilkséges
idétartamra korlatozddjon, Adatkezelé a kezelt adatok korét rendszeresen
felllvizsgalja.

39. A személyes adatok kezelése fellilvizsgalatanak koordinalasa a Belsd Adatvédelmi
Felelés feladata.

15. Adatkezel6 és a munkavallalok feladatai a megfelelé adatvédelem érdekében

Adatkezeld a megfeleld adatvédelmi tudatossag biztositasa érdekében
gondoskodik a munkavallalok szakmai felkészitésérdl, valamint a jelen szabalyzat
és a kapcsolodd dokumentumok megismertetésérdl.

40. Adatkezel6 mint munkaltatd a jelen szabalyzat rendelkezéseinek — akar sulyos
gondatlansaggal, akar szandéekosan tériéné — megszegését a munkaviszonybdl
szarmazd kotelezetiség megszegésenek tekinti.

Nlralezrdm: 13/27
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16. Adatkezelési Nyilvantartasok

41.Adatkezelési tevékenységekrdl adatkezelési célonként az Adatkezeld adatkezelési
nyilvantartast vezet.

42.Az adatkezelési nyilvantartas valamennyi, az Adatkezeld altali adatkezelés esetén
tartalmazza:

a/ az adatkezeles céljat,

b/ az adatkezelés jogalapjat,

cf az érintettek korét,

d/ az érintettekre vonatkozd szemeélyes adatok kategdriait,

e/ az adatok forrasat (opcionalis),

f/ az adatok kezelésének id6tartamat vagy az adattdrlies ideje
megallapitasanak szempontjait;

g/ atovabbitott adatok fajtajat, cimzettjet és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a
harmadik orszagokba iranyuld, valamint nemzetkdzi szervezethez térténd
adattovabbitasokat és azok garanciainak leirasat is,

h!/ az adatfeldolgozé nevét e€s cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas helyét és az adatfeldoigozéonak az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységét,

il az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét (opcionalis);

j/ az adatkezeld, valamint kézbs adatkezelés eseten a kdzds adatkezel6k
megnevezését és elérhetbségét,

k/ az adatkezelésért felelés szervezeti egység megnevezését, az adatokhoz
hozzaférésre jogosult személyek kéret (munkakdr), (opcionalis),

I/ az adatvedelmi tisztviseld nevet es eléerhetdséget,

m/ az adatkezelés mddszerét (manualis, szamitogépes, vegyes),

n/ ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat,

o/ az archivalas maédjat, gyakorisagat (opcionalis),

p/ az adatbiztonsagi kockazati besorolast (opcionalis)

g/ az érdekmérlegelési teszt és a hatasvizsgalati dokumentum elérhetéségét
(opcionalis).

43.Az adatkezelesi nyilvantartas célja az Adatkezeld, mint adatkezelé adatkezelési
tevékenysége atlathatésaganak biztositasa, és ezzel az esetleges felesleges,
parhuzamos adatkezelések elkeriilése.

44 Az Adatkezel® adatkezelési nyilvantartdsdba valo betekintést — a Felligyeleti
Hatosag képviseldin kivil — az adatvédelmi tisztviseld, a belst adatvédelmi felelos,
az érintett szakterillet vezetdi, tovabba a kozds adatkezelést érinté rész
tekintetében a kézts adatkezeld részére biztositja.

45 A nyilvantartasaba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés
megszinését az adatkezeléssel érintett szervezeti egység vezetdje koteles
megfeleld idén belill bejelenteni a belsd adatvedelmi felelésnek, aki ennek
megfeleléen moédositja az adatkezelési nyilvantartas adatait.

R eI L A T T
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17.Az érintetti jogok gyakorlasanak altalanos szabalyai

46.Az Adatkezeldnek elé kell segitenie az érintetti jogok gyakorlasat. Adatkezeld,
illetve munkavallaléi gondoskodnak arrél, hogy az érintett szemely tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérél és céljairél. A tajékoztatast az adatkezelés
megkezdese elétt kell megadni és a tajékoztatashoz valo jog az adatkezelés soran
annak megsz(inéséig megilleti az érintettet.

47.Az Adatkezelbnek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo
valamennyi informaciét és minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, érthets és
kénnyen hozzaférhett formaban, vilagosan és k&zérthetéen megfogalmazva kell
nyujtania, kildnésen a gyermekeknek cimzett barmely informacio esetében. Az
informacidkat irdsban vagy mas médon — ideértve adott esetben az elektronikus
utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szébeli tajékoztatas is adhato, feltéve,
hogy mas mdédon igazoltdk az érintett személyazonossagat. Amennyiben az
adatkezelés az érintett hozzajarilasan alapul, kétség esetén az adatkezelének kell
bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett hozzajarult.

48.Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélklil, de mindenféleképpen a kérelem
beerkezésétdl szamitoft 25 napon belll tajékoztatja az érintettet a jogai
gyakorlasara iranyulé kérelme nyoman hozott intézkedésekrél. E hataridé a GDPR-
ban irt feltételekkel tovabbi két hénappal meghosszabbithatd, amelyré] az érintettet
tajékoztatni kell.

49.Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belill
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradéasanak okairdl, valamint arrél, hogy
az érintett panaszt nyljthat be valamely Felligyeleti Hatosagnal, és élhet birdsagi-
jogorvoslati jogaval.

50.Az Adatkezeld az informaciokat és az érintett jogairdl szold tajékoztatast és
intezkedést dijmentesen biztositia, azonban a GDPR-ban irt esetekben dij
szamithato fel.

51.Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel &sszefliggd tényekrél és
informacidkrél az adatkezelés megkezdését megel6zden tajékoztatast kapjon
[GDPR 13-14. cikk].

52.Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbél
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzéen
tajekoztatnia kell az érintettet errél az eltérd célrél €s minden relevans kiegészits
informaciérol.

53.Az elézbekben leirtakat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a/ az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b/ a szoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kilénésen a Rendelet 89. cikk
(1) bekezdéseben foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett

| Nidaleridm-15/37 -
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adatkezelés esetében, vagy amennyiben a GDPR 14. cikk (1) bekezdesében
emlitett kételezettség valoszintsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az
adatkezelének megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az informacidk
nyilvanosan elérhetové tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekeben;

c/ az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetien elbirja az adatkezeldre
alkalmazand6 uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedésekrd! rendelkezik; vagy

d/ a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban elbirt szakmai
titoktartasi kételezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia

54 Az erintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra
vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelese folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a szemeélyes adatokhoz
hozzaferést kapjon (GDPR 15. cikk).

55.Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet reszére
torténd tovabbitasara keril sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon
a tovabbitasra vonatkozdan a GDPR 48. cikk szerinti megfelelé garanciakrol.

56.Az Adatkezel6nek az adatkezelés targyat kepezé szemelyes adatok masolatat az
erintett rendelkezésere kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokeért
az adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerli mértékid dijat
szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uUton nydjtotta be a kérelmet, az
informacidkat széles kérben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozo jog
nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait [GDPR 15. cikK].

57.Az erintett jogosult arra, hogy kerésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nékkil helyesbitse a ra vonatkozoé pontatian személyes adatokat.

58.Figyelembe véve az adatkezeles ceéljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan t6rténd —
kiegészitését is [GDPR 16. cikk].

59.Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkll térolje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig kételes arra,
hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nelkil
tordlje. [GDPR 17. cikk]:

60.Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a szemeélyes adatot, és az el6bbi pont
értelimében azt t6rolni koteles, az elérheté technolégia és a megvalositas
koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszer(ien elvarhatd lépéseket —
ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az
adatokat kezel6 adatkezeldket, adatfeldolgozdkat, hogy az érintett kérelmezte télik
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a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e szemelyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

61.Az el6z6 két pont nem alkalmazandé, amennyiben az adatkezelés szitkséges:

a/l a veleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog
gyakorlasa céljabdl;

b/ aszemélyes adatok kezelését elbird, az adatkezel6re alkalmazandé unios vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teliesitése, illetve kézérdekbdl vagy az
adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabdl;

¢/ a GDPR 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a GDPR 9. cikk (3)
bekezdésének megfeleléen a népegészséglgy terlletét érintd kozérdek
alapjan;

d/ jogi igenyek elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez [GDPR
17. cikk[.

62.Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a
jogszabalyban meghatarozott feltételek teljestiinek [GDPR 18. cikk].

63. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést,
ha az alabbiak valamelyike teljesill:

a/ az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze
a személyes adatok pontossagat;

b/ az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

¢/ az adatkezelbnek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés
céljdbdl, de az érintett igényli azokat jogi igények -elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d/ az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés
ellen; ez esetben a Kkorlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem Kerill, hogy az adatkezel6é jogos indokai elsdbbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

64.Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél,
torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kdzoltek, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igenyel. Az érintettet kérésére az adatkezelt tajékoztatja e cimzettekrdl. a [GDPR
19. cikk]:

635. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezelé rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
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adatkezelének tovabbitsa anélklll, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

al az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzédésen alapul és

b/ az adatkezelés automatizalt modon torténik.

66.A fenti esetekben az érintett kérheti a személyes adatok adatkezeldk kozotti
kozvetlen tovabbitasat is.

67.Az adathordozhatésagra és tovabbitasra iranyuld kéréseket Az Adatkezeld
Vezérigazgatdjanak cimzett kerelemben kell megfogalmazni.

68.Az adathordozhatésaghoz vald jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az
adatkezelés kozérdekl feladat vegrehajtasahoz szikséges. E jog nem erintheti
hatranyosan masok jogait és szabadsagait. [GDPR 30. cikk]:

69.Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak [GDPR 8. cikk (1) bekezdés €) pont] kdzérdeken,
kdzfeladat végrehajtasan, vagy jogos érdeken alapuld kezelése ellen, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld
a szemelyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan keényszerité erejl jogos okok indokoljak, amelyek
elsGbbseéget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

70.Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen (zletszerzés érdekében térténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé szemelyes adatok
e célbdl torténd kezelése ellen, ideertve a profilalkotast is, amennyiben az a
kdzvetlen lzletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a személyes
adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a
személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelheték.

71.Ezen jogokra legkésébb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten
fel kell hivni annak figyelmet, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmien és
minden mas informaciotél elkllénitve kell megjeleniteni.

72.Az érintett a tiltakozashoz vald jogot miszaki eldirasokon alapuldé automatizait
eszkdzokkel is gyakorolhatja.

73.Ha a személyes adatok kezelesére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen tudomanyos es térténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai celbdl kerdl
sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozhasson a ra vonatkozo személyes adatok kezelése eilen, kiveve, ha az
adatkezelésre kozérdek(i okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van
szikség [GDPR 21. cikk].
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74.Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra

nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené
[GDPR 22. cikk].

75.Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a déntés:

| al az érintett és az Adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
érdekében szlikséges;

b/ meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog
teszi lehetdve, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos
érdekeinek védelmét szolgalé megfelelt intézkedéseket is megallapit; vagy

c/ az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

76.Az Adatkezeld koteles megfeleld intézkedéseket tenni az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek
legalabb azt a jogat, hogy az adatkezel§ részérél emberi beavatkozast kérjen,
allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

77.Az Adatkezelbre vagy adatfeldolgozéjara alkalmazand6 uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (GDPR 12-22,
cikk, 34. cikk, 5. cikk) hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvet® jogok
és szabadsagok lényeges tartalmat.

78.Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozéjara alkalmazandé uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a GDPR 12-22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12—22. cikkben meghatarozott jogokkal és kodtelezettségekkel
dsszhangban lévé rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és
kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapveté jogok és
szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez szilkséges és
aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a/ nemzetbiztonsag;
b/ honvédelem;
c/ kdzbiztonsag;

d/ blincselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras
lefolytatasa, illetve buntetéjogi szankcidk végrehajtasa, beleértve a
kozbiztonsagot fenyegett veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek
megelbzését;

e/ az Uni6 vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kézérdek( célkitlizései,
klléndsen az Uni6é vagy valamely tagdllam fontos gazdasagi vagy pénzigyi
erdeke, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adozasi kérdéseket, a
nepegeszségiigyet és a szocidlis biztonsagot;

f/ a birdi fliggetienség és a birésagi eljarasok védelme;
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g/ a szabalyozoit foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzese,
kivizsgalasa, felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h/ aza)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kézhatalmi
feladatok ellatasahoz kapcsolddd ellendrzési, vizsgalati vagy szabélyozasi
- tevékenység;

i/ az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak veédelme;
il polgari jogi kbvetelések érvényesitese.

79. Az el6zd bekezdésben emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes
rendelkezéseket tartalmaznak legalabb:

al az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategdriaira,
b/ a személyes adatok kategdriaira,
¢/ abevezetett korlatozasok hatalyara,

d/ a visszaelésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas
megakadalyozasat célzd garanciakra,

e/ az Adatkezeldé meghatarozasara vagy az Adatkezelék kategoriainak
meghatarozasara,

f/ az adattarolas idétartamara, valamint az alkalmazando garanciakra, figyelembe
véve az adatkezelés vagy az adatkezelési kategdriak jellegét, hatalyat és céljai,

g/ az erintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatokra, és

h/ az érintettek arra vonatkoz6 jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrél,
kiveve, ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat [GDPR 23. cikk].

80.Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja, kivéve a jogi
kitelezettség teljesitésére vonatkozd igényét. A hozzajarulas visszavonasa nem
érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés jogszerliségét,

81.Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a Felligyeleti Hatosagnal a
https://naih.hu internetes oldalon kézzétett elérhetéségeken — illetve a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsériés helye szerinti
tagallam Felugyeleti Hatdsagnal —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozo
szemelyes adatok kezelése jogsertd [GDPR 77. cikk].

82.A rendelkezésre allo kbzigazgatasi vagy nem birésagi Utra tartozé jogorvoslatok —
koztik a Felugyeleti Hatosagnal tértend panasztételhez valé jog — sérelme nelkill,
minden érintett hatekony birdésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak nem a GDPR rendelkezéseinek megfeleld kezelése
kovetkeztében megsértették a GDPR szerinti jogait [GDPR 79. cikk].

83.Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezelé vagy
az adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga elétt kell
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meginditani. Az ilyen eljards megindithaté az érintett szokésos tartozkodasi helye
szerinti tagallam birésaga elétt is, kivéve, ha az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé
valamely tagallamnak a kézhatalmi jogkérében eljard kézhatalmi szerve.

84.Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének
eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért
az adatkezel6t6l vagy az adatfeldolgozotdl kartéritésre jogosult.

85.Az adatfeldolgozé abban az esetben tartozik felelésséggel az adatkezelés altal
okozott karokert, ha nem tartotta be a jogszabalyban meghatérozott, kifejezetten
az adatfeldolgozokat terhelé kotelezettségeket, vagy ha az adatkezeld jogszerti
utasitasait figyelmen kivill hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

86.Ha t6bb adatkezel6 vagy tébb adatfeldolgozé vagy mind az adatkezelé mind az
adatfeldolgozo érintett ugyanabban az adatkezelésben, és felelésséggel tartozik
az adatkezelés 4ltal okozoft karokért, minden egyes adatkezeld vagy
adatfeldolgozd egyetemleges felelésséggel tartozik a teljes karért. Az adatkezeld,
illetve az adatfeldolgozé mentestll a felelésség alol, ha bizonyitja, hogy a kart
eléidéz6 eseményért 6t nem terheli felelésség.

18.Az adatkezelési tevékenyséq nyilvanossaga

87.Az Adatkezeld a honlapjan egy olyan, ,Adatvédelem” nevii oldalt tart fenn a
https://mupa.hu/adatvedelem internetes cimen, amely kézvetleniil elérhetd és
nyilvanos. Az ,Adatvédelem” oldalon kdzzé kell tenni:

a/ az Adatkezelt adatvédelmi tisztvisel6jének nevét és elérhettségeit
b/ az Adatkezeld el6zetes adatkezelési tajékoztatojat;
c/ az altalanos adatvedelmi feltételeket.

88.Az Adatkezel6 honlapjan el kell helyezni az internetes oldalra vonatkozo
a/ impresszumot
b/ adatkezelési tajékoztatot
c/ siti tajékoztatot
d/ egyéb relevans dokumentumot

19.Gyermekek adatkezelésére vonatkozo specidlis szabalyok

89.Az Adatkezel6 szervezeti egységeinek vezet6i a belsé adatvédelmi felelés
kézremUkodésével gondoskodnak arrol, hogy az Adatkezelével kapcsolatba keriil
gyermekek az adataik kezelésével kapcsolatos tajékoztatast a gyermek szamara
vilagos és elérhetd médon megkapjak. A tajekoztatas az alabbi modokon térténhet:
al a gyermek térvényes képviseldje dtjian: a gyermeket érinté adatkezelésrdl a
gyermekkel kapcsolatba 1ép6 munkavallald irasban tajékoztatja a gyermek
térvényes keépviselbjét, és irasban nyilatkoztatja arra vonatkozéan, hogy a
tajekoztatast kdzli a gyermekkel;
b/ a gyermek vagy a torvényes képviselt kifejezett kérésére a gyermekkel
kapcsolatba lép6 munkavallalo — a fentieken tiimenéen — biztositja a gyermek
részére a révid, szébeli tajékoztatast is az adatai kezelésével kapcsolatban;
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¢/ amennyiben a gyermek életkora és érettsége lehetdvé teszi, a gyermekkel
kapcsolatba lépd munkavallalo irasban kozvetlenil a gyermeket is tajékoztatja
az adatkezelésrél. A specialis, gyermekeknek szol6 tajékoztatd dokumentumot
az adatvédelmi ftisztviseld késziti el az Adatkezelé belsé adatveédelmi
felelésének bevonasaval. A killénbdzé életkorl gyermekek szamara a gyerekek
életkorahoz igazodo tartalmu tajékoztatd anyagot kell kesziteni.

90.A hozzajaruld nyilatkozatnak tartalmaznia kell a toérvényes képviselének arra
vonatkozo nyilatkozatat, hogy jogosult az érintett helyett a jognyilatkozat
megtételére. )

91.Amennyiben az érintett térvényes képviseldi (pl.: szlldi felugyelet gyakorlasara
jogosult szllok) eltéré nyilatkozatot tesznek az adatkezeléshez vald
hozzajarulasrol, (gy az adatkezeléshez vald hozzajaruldst meg nem adottnak kell
tekinteni.

szabalyok

92. Az Adatkezel6 az Infotv. 28-31.§ rendelkezéseinek megfelelben jar el a kdzérdek
adatok megismerése iranti igények esetében.

93. Az Adatkezel6 adatvédelmi nyilvantartast vezet a kdzérdek(i adatok megismerése
iranti igényekral.

94.Az Adatkezeld az elutasitott kdzérdek( adatigénylésekrél éves jelentést készit a
Felligyeleti Hatésag szamara, amelyben megjeléli az elutasitas pontos indokat és
kortalményeit.

21.Harmadik orszagba iranyul6 adattovabbitas altalanos szabalvai

95.Amennyiben szemelyes adatnak harmadik orszagba tériend tovabbitasanak
lehetésége, vagy szlilkségessége meril fel, az érintett szervezeti egység kételes a
belsé adatvédelmi felelds és az adatvédelmi tisztviseld vélemenyéet kérni az
adattovabbitas megengedhetbségérdl, illetve az adattovabbitas lehetséges
médjarol.

96.A belsd adatvédelmi felelds vagy az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az

20.K6zérdekii adatok megismerése iranti igényre vonatkozo altalanos
|
‘ adattovabbitas médjara, az adatatadas soran alkalmazandd biztositékok korére.

22.Altalanos adatbiztonsagi intézkedések (technikai és szervezési
intézkedések) meghatarozasa és véqrehajtasa

97.Az adatbiztonsagi szabalyok kialakitdsa soran kulénés gondot kell forditani a
beépitett és az alapérielmezett adatvédelem elveinek (GDPR 25. cikk) betartasara,
valamint arra, hogy az Adatkezel$ altal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések
megfeleljenek a GDPR 32. cikkében irt kbvetelményeknek.

)
)
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98.Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi miikddésben torténd betartasara az
Adatkezelé minden alkalmazottja, valamint az Adatkezel informatikai
rendszereihez hozzaféré személy kételes.

99. Az Adatkezeld rendelkezik a mindenkori technikai fejlettségnek megfeleld miiszaki,
szervezeti, programozasi, jogi, Ugyrendi intézkedések megtételéhez azon
eszk6zokkel, amelyek a védelem targyanak kilénbézé veszélyforrasokbol
szarmazo kart okoz6 hatasokkal, szandékokkal szembeni megévasat elésegitik,
illetve biztositjak.

100. A dokumentum kezelési és gazdasagi rendszerekben csak az arra jogosult
szemely dolgozhat. Az Adatkezelé belsd adatallomanyaihoz, valamint a géppark
tavmenedzseléséhez kiillsé hozzaférést csak VPN kapcsolaton és nagyon indokolt
esetben lehetséges, fiiggetlentil a hozzaférés fizikai voltatsl (Internet, betarcsazas,
stb). A belsé halézat védelmét tlizfalrendszer hasznéalataval kell biztositani;
valamint az Internethez térténé hozzaférés csak ezen a kapcsolaton keresztil
valosulhat meg a bels® halbzatot hasznalé szamitogépek esetén; a programnak
rendelkeznie kell a belilrél kifeleé és a kivllrdl befelé iranyulé adatforgalom
tipusonkénti és felhasznalonkénti szabalyozasanak tulajdonsagaval, valamint szét
kell tudnia valasztani a belsé és kiilsé adatforgalmat.

101. Az Adatkezel6 minden szamitégépén virusellenérzé program telepitve van,
ugyanigy a szerverek és a tlizfalrendszer virusellenérzd programmal van ellatva.
A virustamadasok veszelyének minimalizalasa érdekében a virusvédelmi rendszer
napi tSbbszéri frissitése biztositva van. Az egyes felhasznalék sajat
felhasznalonévvel és jelszoval rendelkeznek. A jelszavakat vagy a jelsz6fajlokat a
halbézaton nyilt, olvashatd formaban tovabbitani tilos.

102. Az Adatkezeld halozatdra szamitogépet, illetve egyéb gyengearamul
berendezést kizarolag az Adatkezeld munkatarsai csatlakoztathatnak. A
szabalyzatnak megfeleléen a nem hasznalt végpontokat, illetve aktiv eszkdz
portokat inaktiv allapotba kell helyezni.

103. A szamitégépes adatallomanyrél rendszeresen elosztottan automatikus
mentés torténik kilsé adattarolora.

104. Az Adatkezelében mikaédtetett szamitastechnikai rendszert folyamatosan
ellendrizni és szilkség szerint boviteni kell. A rendszer miikédési miszaki
megbizhatésaganak alapja a miikédéssel kapcsolatos visszajelzések és
problémak hatékony kezelése.

23.Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

106. Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs szilkség (az
adatkezelési c&l megvaldsult vagy a kezelt adatokra vonatkozé megérzési idd
letelt), vagy jogszabalyi valtozasok miatt, vagy az adatvédelmi Fellgyeleti
Hatésag vagy birésag dontése értelmében az adatok kezelését meg kell
szlntetni, a belsd adatvédelmi felel6s javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:

Nlralezidm-23/27



2927-100/2023/1

al az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtdk nyilvantartasanak
megszlintetésére (az adatok archivalasara a megérzési idd leteltéig),

b/ nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok
térlésére.

4. AZ ADATKEZELO SZERZODESES PARTNEREIVEL, ES MUNKAVALLALOI
VAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK SZABALYAI

24.A kozos adatkezelSi megallapodasok megkotésének és végrehajtasa,
ellendrzésének szabalyai

106. Koézos adatkezelésnek mindsill, ha az adatkezelés céljait es eszkdzeit az
Adatkezeld egy vagy tobb masik adatkezel6vel kézbsen hatarozza meg a GDPR
26. cikk értelmében.

107. A kdzbds adatkezelésrdl sz6l6 megallapodasban meg kell hatarozni kitlénésen

al az adatkezelés céljat, a kezelendd adatok kérét, az adatkezelés idétartamat,
az alkalmazandd adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb
feltételeit,

b/ azt, hogy a kéz8s adatkezeléshen érintett egyes adatkezelbk

ba/mely adatkezelési mlveleteket (pl. hozzajaruld nyilatkozatok felvétele, adatok
tarolasa, adatok felhasznalasa stb.) vegzik,

bb/az érintett tajékoztatasat hogyan végzik (pl. melyik adatkezeld késziti el az
adatkezelési tajékoztatét €s hocsatja az érintettek rendelkezesére stb.),

bc/ az érintett jogai gyakorlasat hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy elkillénitett
Ugyfélszolgalat stb.),

bd/az esetleges jogellenes adatkezelés kdvetkezményeit milyen aranyban
viselik;

c/ az adatvédelmi incidens észlelése eseten kévetendd eljarast, killéndsen azt,
hogy

ca/az adatvédelmi incidens tudomasra jutasa esetén a masik adatkezeld
adatvédelmi tisztvisel6jét (adatvédelmi tisztviseld hianyaban a kijelolt
kapcsolattartét) haladéktalanul kételesek értesiteni az adatvédelmi
rendellenességrél vagy incidensrél,

cb/egymassal kitelesek egylittmlkddni az adatvédelmi rendellenesség vagy
incidens okanak kideritésében és kévetkezményeinek felszamolasaban,

cc/ az egyes adatkezeldket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a
bejelentési kbtelezettség;

d/ kijeldlnek-e kapcsolattartét az érintettek szamara, és ha igen, a kapcsolattarté
szemelyét es elérhetbségét naprakészen kell tartani,

e/ a megallapodasrdl az érintett rendelkezésére bocsatandé 6sszefoglalot,
aminek — a GDPR 13-14. cikkeiben irtakon tal — tartalmaznia kell az
adatkezeldk altal végzett adatkezelesi miiveleteket, és azt, hogy az érintett
hogyan gyakorolhatja jogait a kdz6s adatkezeles tekintetében.
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108. A kozbs adatkezelés szitkségességét a belsé adatvédelmi felelés az
adatkezelés bevezetésérsl vald déntés elékészitése részeként vizsgalja meg.

109. Amennyiben a kézds adatkezelésben érintett masik adatkezeld harmadik
orszagbeli adatkezeld, elészor abban a kérdésbhen kell dénteni, hogy a harmadik
orszagbeli adatkezelé képes-e a GDPR-nak megfelelé adatbiztonsagi
kévetelmenyek teljesitésére. Amennyiben a harmadik orszagbeli adatkezelé nem
képes a GDFPR altal elvart adatbiztonsagi kivetelmények érvényesitésére, illetve
nem tud a GDPR szerinti garanciakat nydjtani a személyes adatok kezelésére, az
adatkezeldvel nem kétheté megallapodas kozds adatkezelésre.

110. Amennyiben déntés sziiletik a kézds adatkezelés bevezetésérsl, a belsd
adatvédelmi felelés az adatvédelmi jogi megfeleldség biztositdsa érdekében
szllkség esetén az adatvédelmi tisztviseld kézremlikddésével elkésziti a kdzds
adatkezelésrél sz6l6 megallapodas tervezetét (benne a kézos adatkezelknek az
érintettek szamara kijelolendd kapcsolattartdjanak  kijelslésével kapcsolatos
doéntést, valamint a kdzos adatkezelésre vonatkozo megallapodasnak az érintettek
rendelkezésére bocsathatd lényegi elemeit) és azt felterjeszti a szerzédés
megkdtésére jogosult személynek.

111. A bels6é adatvédelmi felelds a kiézés adatkezeldi megallapodas megkotését
kévetéen — az adatkezelések nyilvantartaséra vonatkozo szabalyok szerint — e
tényt és a tovabbi adatkezelt(k) adatait (név és cim, kapcsolattarté neve és
elerhetdsége) régziti az adatvédelmi nyilvantartasban.

25. Adatfeldolgozoi szerz6dések megkotésének és végrehajtasa ellendrzésének
szabdlyai

112. Adatfeldolgozd igénybevétele esetén az adatfeldolgozdval kétendd
szerzodésnek tartalmaznia kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt
tartalmi elemeket

113. Az adatfeldolgozéval kétendd szerzédésben
a/ akell6 reszletességgel (pl. szabalyzatra vagy szabvanyokra utalassal) meg kell
hatarozni az adatfeldolgozé, vagy az adatfeldolgozé altal igénybe veendd
tovabbi adatfeldolgozé altal betartandé adatbiztonsagi szabalyokat, amelyek
nem lehetnek kevésbé szigorGiak, mint az Adatkezel$ altal alkalmazott
adatbiztonsagi intézkedések, és az adatfeldoigozonak az adatbiztonsagi
intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos feladatait;
b/ rogziteni kell az adatfeldolgozonak az érintettél szarmazd kérelmek, panaszok
megvalaszolasaban valo kbzremikddésének eljarasrendjét;
¢/ régziteni kell az adatfeldolgozd kotelezettségeit adatvédelmiincidens észlelése
esetén, igy kilondsen
ca/az adatvédelmi incidens tudomasra jutisa esetén az Adatkezeld
adatvédelmi tisztvisel6jét haladéktalanul koételes értesiteni az
adatvédelmi incidensrél,
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cb/kdteles egylittmiikédni az Adatkezeld adatvédelmi tisztviselOjevel és
mas kozrem(ikddo szervezeti egységgel az adatvédelmiincidens okanak
feltarasban és kdvetkezményeinek felszamolasaban,
co/ koteles  egyuttm(kodni az adatvédelmi incidens bejelentesének
teljesitésében,
d/ régziteni kell az adatfeldolgozo kotelezettségét az adatvédelmi hatasvizsgalat

elvégzésében, illetve a hatasvizsgalatban azonositott kockazatok
alakulasanak figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jard kockazatok
valtozasanak jelzésében, illetve az adatvédelmi hatasvizsgalatok

utéellenbrzésben.

114. Az adatfeldolgozd igénybevételének szilkségességét a belsé adatvédelmi
feleldés az adatkezelés bevezetésérdl vald dontés elékészitése részeként vizsgalja
meg. Ezt a szabalyt kell alkalmazni akkor is, ha az adatfeldolgozé igénybevételérdl
az adatkezelés folyaman szlletik déntés.

115. Amennyiben déntés sziletik az adaffeldolgozo igénybevetelérdl, a belsd
adatvédelmi felelés az adatvédelmi jogi megfeleldéség biztositasa tekintetében
szitkség esetén az adatvédelmi tisztviseld kozremikddésével eldkésziti az
adatfeldolgozoval kétendt szerzédés tervezetét és azt felterjeszti a szerzédés
megkdtésére jogosult személynek.

116. A belsd adatvédelmi felelés az adatfeldolgozoi szerzédés megkotését kvetden
— az adatkezelések nyilvantartasara vonatkozoé szabalyok szerint - az
adatfeldolgozé adatait (név és cim, kapcsolattartd neve és elérhetésege) rogziti az
adatvédelmi nyilvantartasban.

26.A munkavallalok személyes adatainak kezelésére vonatkozo kiilonleges
szabalyok

117. A munkaviszony létesitését megelézben csak olyan szemeélyes adatok
kezelésére kerll sor, amelyek az érintettnek az adott munkakdrre vald
alkalmassaga vonatkozasaban lényeges informacidkat tartalmaz.

118. Amennyiben dontés sziiletett arrdl, hogy munkaviszony létesitésére nem keriil
sor, az Adatkezel6 az erintett szemeélyes adatait térli.

119. Adatkezeld a munkaviszonnyal 6sszefliggd adatokat a szerzédes teljesitése
erdekében térveny felhatalmazasa, a nem jogszabaly elbirasa alapjan kezelt
szemelyes adatokat az erintett hozzajarulasa alapjan kezeli.

120. A munkavallalétol csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kdzlése kérhetd,
amely a személyiségi jogait nem sérti, és a munkaviszony létesitése, teljesitése
vagy megsziinése szempontjabdl lényeges.

121. Adatkezel6 a munkavallalé szamara csak munkaviszonyra vonatkozo
jogszabalyban eléirt alkalmassagi vizsgalatot ir eld.

122. Adatkezeld a munkaviszony megsziinése utan a jogszabalyban meghatarozott
adatokat az ott meghatarozott ideig tarolja.
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123. A munkaviszony megszlinésével 6sszefiiggésben Adatkezeld kKizardlag
jogszabalyban el6irt igazolasokat és min&sitéseket készit. A fentieken tilmenden
az erintettre vonatkozé tovabbi értékelést, minésitést Adatkezel kizarélag az
érintett erre iranyuld kifejezett kérése esetén készit.

124. Adatkezelé a munkaviszonybél szarmazd vagy azzal &sszefiiggd igények
elévillesenek idétartamaig kezeli azokat az adatokat, amelyek felhasznalasa egy
esetleges késébbi jogvitaban szilkséges lehet.

5. AZ ADATKEZELO SZOLGALTATASAHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK
ALTALANOS SZABALYAI

27.A szolgaltatas nytijtasa soran kezelt személyes adatok

125. Az Adatkezelt az alapitd okiratanak rendelkezésein alapuld szolgaltatas
biztositasa erdekében és annak soran kezel érintetti személyes adatokat.

126. A Szabalyzat ezen fejezetének célja az Adatkezelt kozfeladatainak ellatasa,
mikddese soran kezelt valamennyi személyes adat, illetve kiilonleges személyes
adat védelme, kiemelten a rendezvények szervezése és lebonyolitasa, illetve az
ezzel kapcsolatos iratkezelés soran.

127. Az Adatkezel6 a GDPR 6. cikk szerinti jogalapokra hivatkozva pontosan
meghatarozott adatkezelési célok elérése érdekében kezel személyes adatokat.
Az &nkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelések esetében az érintettek e
hozzajarulasukat az adatkezelés barmely szakaban visszavonhatjak, kivéve
amennyiben a jogszabaly, vagy a vonatkozo érdekmeérlegelési tesztek alapjan az
Adatkezel6 ezt megtagadhatja. Bizonyos esetekben a megadott adatok egy
kérének kezelését, tarolasat, tovabbitasat jogszabalyok teszik kitelezévé.

128. Az Adatkezeldnél végzett adatkezelés célia az Adatkezel6 alapitd okirataban
kdzfeladatként megjeldlt eldadé-miivészet, muzeumi tevékenység és kultaralis
tevékenység biztositasa.

129. Az Adatkezelt altal kezelt szerzédések és egyéb a miikddés soran keletkezett,
dokumentumok tarolasanak, megsemmisitésének és archivalasanak részletes
szabalyaitaz Adatkezelé hatalyos Iratkezelési Szabalyzata hatarozza meg,
fiiggetlendl azok formatumatél.

130. Az Adatkezel6 tevékenységének gyakorlasa soran felvett adatokat nyilvan kell
tartani. A nyilvantartas eszkéze lehet minden olyan eszk&z, vagy moédszer, amely
biztositja az adatok megfelel§ védelmét.

131. Az Adatkezeld tevékenysége soran keletkezd egyéb érintetti adatok
(jegyvasarldk adatai, regisztralt felhasznaldok, Mupa+ hiiségprogram tagok adtai,
stb.) felvételére, kezelésére, tériésére vonatkozd részletes szabalyokat, a jelen
Szabdlyzattal &sszhangban, az Adatkezel6 Adatkezelési Tajékoztatdja
tartalmazza. Az Adatkezelési Tajékoztatd elérhetd az Adatkezeld sajat honlapjan
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mikodtetett aloldalan a https:/iwww.mupa.hu/adatvedelem internet cimen. Az
Adatkezelé az adkezeléssel kapcsolatos igényeket, illetve észrevételeket
elsddlegesen az adatvedelem@mupa.hu e-mail cimen keresztiil fogadja.

132. Az Adatkezeld feladata, hogy a dokumentum kezelési és informatikai rendszer

fejlesztése és mikddtetése soran biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek,

1 az adatbiztonsag kovetelmenyeinek eérvenyesilését, s megakadalyozza a

‘ jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan

nyilvanossagra hozatalat; meghatarozza az egyes folyamatok tekintetében az
egyes szerepldk kételezettségeit, valamint az ellenérzésre jogosultak korét.

6. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

28.Az adatvédelmi incidens minésitése

133. Adatvédelmi incidens csak akkor kévetkezik be, ha az adatbiztonsag — akar
vétlen, akar szandékos — sérlilésével jar és bekdvetkezik a személyes adatok
veletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa,
jogosulatian kézlése vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés.

134. Az adatvédelmi incidensre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni az
Adatkezel6 elektronikus informaciés rendszereiben vagy tulajdonat képezé
adathordozén, mobiltelefonon, laptopon, egyéb szamitastechnikai eszkdzon tarolt
adatokra, tovabba az Adatkezel$ alkalmazottainak olyan sajat tulajdont eszkdzein
(adathordoz6, mobiltelefon, laptop, egyéb szamitastechnikai eszkéz) tarolt
adatokra, amely eszk&z6ket munkavégzéshez, munkakéri feladatok ellatasahoz,
munkavégzés céljabél haszndlhat. Az adatvédelmi incidensre vonatkozd
szabalyokat az Adatkezeld birtokaban lévé papiralapt adathordozon lévé adatokra
is alkalmazni kell.

135. Az adatvédelmi incidenseket az Adatkezeld harom kategériaba sorolja

- 1. kategoria: valészinlsithetéen kockazattal nem jard incidens
- 2. kategoria: valészinisithetben alacsony kockazattal jaré incidens
- 3. kategoria: valoszinlsithetéen magas kockazattal jaré incidens.

136. Az adatvédelmi incidens értékelésének szempontjai:

- az incidens tipusa (bizalmassagi, sértetlenségi-integritasi vagy elérhetéségi-
rendelkezésre allasi),

- aszemeélyes adatok jellege (személyes adat / klilénleges kategéria),

- az érintett személyek szama,

- aszemélyes adatok szama,

- az érintett természetes személyek kategoriai,

- az érintett termeszetes személyek azonosithatésaga,
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a természetes személyre nézve fennalld kévetkezmények valoszinlisége és
sulyossaga;
az érintett adatkezelés jogalapja.

Az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontokat kell figyelembe

venni:

138.

az incidensben érintett adatok kozott talalhatéak a személyes adatok
kulénleges kategériaiba esé adatok,

az incidensben erintett természetes személyek szama meghaladja a 100 f6t,
az incidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 100 darabot,
az incidensben érintett természetes személyek kdzott talalhatoak 16. életéviiket
be nem t6ltétt természetes személyek,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintette]l térténé
kézvetlen kapcsolatfelvételre (igy kitlonssen lakcim, telefonszam, e-mail cim),
az incidensben érintett adatkezelés jogalapja az érintett vagy egy masik
termeszetes személy 1étfontossagl érdekeinek védelme,

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja kézérdekl vagy kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa,

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja az adatkezeld vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitése,

a szemelyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
szemelyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval vald
visszaélésre,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénzigyi
veszteséget okozzanak az érintettjitknek.

Az incidenst az ,1. kategéria: valdszintsithetéen kockazattal nem jaro

incidens™-nek kell mindsiteni, ha:

139.

a fenti pontban felsorolt feltételek kézll legfeljiebb egy all fenn és

az adatkezeld képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat
megfeleld adminisztrativ és/vagy fizikai és/vagy logikai védelemmel latta el, ,

a vedelem sérililése helyreallithato azonnal és

az érintetettekre, az érintett személyes adatokra vonatkozoan az incidens nem
jar kockazattal.

Az incidenst a ,2. kategéria: valészinfisithetéen alacsony kockazattal jaré

incidens”-nek kell mindsiteni, ha:

a fenti pontban felsorolt feltételek koziil legfeljiebb kettd alt fenn és

az adatkezel$ képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat
megfeleld adminisztrativ és/vagy fizika és/vagy logikai védelemmel [atta el, ,

a vedelem sérilése helyreallithatd révid idén belll és

az érintetettekre, az érintett személyes adatokra vonatkozdan az incidens
alacsony kockazaftal jar.
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140. Az incidens a ,3. kategoria: valdszinUsithetéen magas kockazattal jar6
incidens”-nek kell mindsiteni, ha:

- a fenti pontban felsorolt feltételek kbzul legalabb ketté all fenn es

- az adatkezelé nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes
adatokat megfelelé adminisztrativ és/vagy fizikai és/vagy logikai védelemmel
latta el,

- a védelem sériilése nem allithatdé helyre rovid idén belill es

- az érintetettekre, az érintett személyes adatokra vonatkozéan az incidens
magas kockazattal jar.

Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara az Europai Adatvédelmi Testllet
Utmutatast ad ki, az adatkezel6 a kockazati besorolast médositja.

29.Az adatvédelmi incidens észlelése

141. Az a munkavallald, aki az Adatkezel6 altal kezelt vagy feldolgozott személyes
adatokkal kapcsolatban, vagy az Adatkezeld szerzdédéses partnere altal kezelt
vagy feldolgozott személyes adataival kapcsolatban adatvédelmi incidenst vagy
annak gyanujat észleli, kdteles azt haladektalanul bejelenteni a bels6é adatvédelmi
felelosnek, aki értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t.

142. Az adatvédelmi incidensrél szélé bejelentésben ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, beleérive — ha lehetséges — az érintettek kategoériait és
| hozzavetbleges szamat, valamint az adatvedelmi incidenssel érintett szemeélyes
adatok kategoriait és hozzavetbdleges szamat, tovabba a bejelenté nevét és
elérhetdséget.

143. A kozos adatkezelesrol szold szerzédésben [GDPR 26. cikk], illetve az
adatfeldolgozéval kétendd szerzdédesben [GDPR 28. cikk] egyértelmien
rendelkezni kell a masik adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé azon
kotelezettségérdl, hogy az adatvédelmi incidensrél az Adatkezel6t koteles
haladéktalanul, de legkésébb az észlelest kdvetd 24 dran belll éresiteni. A
szerzbdésnek tartalmaznia kell tovabba a kbzds adatkezeld, illetve az

| adaffeldolgozé kotelezettségeit adatvédelmi incidens bejelentésében és
| kivizsgalasaban.

144. Amennyiben a bejelenté nevének elhallgatasat keri, dgy az eljaras
folyamatéaban biztositani kell adatainak a zart kezelését, amelyet csak iranyitasi
jogk6re alapjan a Vezérigazgaté, valamint a belsé adatvédelmi felelés és az
adatvedelmi tisztviseld ismerhet meg.

145. A bejelentést tevd személlyel szemben nem alkalmazhaté semmiféle hatranyos
elbanas, jelentéséért — kivéve a szandekosan valdtlan tartalommal megtett
jelentést — felelésségre nem vonhato.
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146. KulsG ellenérzési szerv dltal észlelt szabdlytalansagra vonatkozd
megallapitasait az altala készitett dokumentacio tartalmazza.

147.  Amennyiben killsé személy jelzi az adatvédelmet sértd eseményt, a bejelentést
az azt rogtzitd szervezeti egység vezetbjének és a belsé adatvédelmi felelésnek
az adatvedelmi tisztviselé bevonasaval érdemben kell megvizsgainia.

148. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az informatikai rendszert is, akkor
az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidens kivizsgélasaba bevonja az
Informatikai vezetét is.

149. A bejelentés érkezését kovetben az adatvédelmi tisztviseld — a belsd
adatvédelmi felelés és az érintett szervezeti egységek bevonasaval —
haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését. A
Kivizsgalasban es eértékelésben valamennyi érintett szervezeti egység
egyUttmiikddni kételes.

30.Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa

160. Az adatvédelmi tisziviseld a Belsd adatvédelmi feleléssel egyuttmikddve
megvizsgalja a jelentést és amennyiben szlikséges, a bejelentétdl, lletve az érintett
szervezeti egységek vezetbitdl, munkatarsaitél tovabbi adatokat kér az incidensre
vonatkozoan.

151. Az adatvédelmi tisztviselé az alabbi informaciékat (amennyiben azok a
jelentesbdl nem deriiinek ki) lehetéségéhez mérten kételes felderiteni:

- az adatvédelmi incidens bekévetkezésének idépontja és helye,
- az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kére,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

152. Ezen adatokbdl az adatvédelmi tisztviseld 6sszegzést készit az adatvédelmi
incidens varhatd hatdsairdl és cselekvési tervet készit a kdvetkezményeinek
enyhitése érdekében, az érintett szakteriletek szakmai véleményei és javaslatai
figyelembe vételével.

1563. Az adatvedelmi tisztvisel6 jogosult munkajaba bevonni az adatvédelmi
incidenssel érintett szervezeti egységek vezetdit és munkatarsait, akik kotelesek
egylttm(ikédni az adatvédelmi tisztviselével.

164. A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi tisztvisel6htz érkezésté! szamitott 48
oran belll be kell fejezni. A vizsgalat eredményérél és a tervezett tovabbi
feladatokrol az adatvédelmi tisztviselé a vizsgalat befejezésével egyidejlileg
tajékoztatja az adatkezel6 vezérigazgatojat.

155. A vizsgélattal kapcsolatos eseményekrdl emlékeztetdt, a dontésekrél indoklast
is tartalmazd jegyzokodnyvet, vizsgalat alapjan intézkedési javaslatokat is
tartalmazod jelentést kell késziteni. A vizsgalat soran keletkezett dokumentumok
kezelésere az Adatkezel$é mindenkori iratkezelési szabalyai az iranyadok.
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156. Az adatvédelmi incidensrél a belsé adatvédelmi felelds haladektalanul ertesiti
az Adatkezel® Vezérigazgatdjat.

157. A bejelentés vizsgalata soran az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) a bejelentés személyes adatot érint-e,

b) amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithaté-e a
személyes adatok kore,

c) megallapithatd-e az incidensben erintett személyek kore,

d) a hatalyos jogszabalyok és bels6é szabalyok alapjan megallapithaté-e, hogy
személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa (beleértve a
térlest/megsemmisitést is) tortént,

e) melyek az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinlsithetd kdvetkezmények,

f) az Adatkezel6 altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések
az incidensbhen érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem
jogositott szemelyek szamara értelmezhetetlenné teszik-e az adatokat.

158. Ha a bejelentés vizsgdlata azzal az eredmeénnyel jar, hogy az adatvédelmi
incidens nem érintett személyes adatokat, akkor a vizsgalatot le kell zarni.

189. Az adatvédelmi tisztviseld és a Belsé Adatvédelmi felelés javaslata alapjan a
Vezérigazgatod legkésébb annak kézhezvételét kdveten haladéktalanul dént a
GDPR 33. cikkében it adatvédelmi Fellgyeleti Hatésagi bejelentés
szllkségessegerél. A Vezérigazgatdé dontésérél haladéktalanul értesiti az
adatvédelmi tisztviselét.

160. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 a vizsgalat soran Ggy itéli meg, hogy
azonnali intézkedések sziikségesek annak biztositasara, hogy az adatvédelmi
incidenssel azonos problémaforrasbél eredd incidens a jovében ne valdsuljon meg,
ugy a sziikséges intézkedesek megtétele erdekében haladéktalanul tajékoztatja a
Vezeérigazgatot eés az érintett szervezeti egységek vezetdit.

161. A vizsgalatrél sz6ld jelentést az Adatkezelé Vezérigazgatojanak kell
megkuldeni.

162. A jelentés alapjan a vizsgalatban érintett szervezeti egységek vezet6i 5
munkanapon belul a megvaldsitashoz szitkséges hataridére tett javaslatot is
tartalmazo intézkedési tervet készitenek, és azt megklldik a belsé adatvédelmi
felelés Gtjan az adatvédelmi tisztviselének.

163. Az intézkedési tervet és a megvaldsitashoz szilkséges hataridét tartalmazo
javaslatot az adatvédelmi tisztvisel6 a bels6d adatvédelmi feleléssel egytttmiikddve
a kézhezveteltél szamitott 3 munkanapon beliil véleményezi, majd jévahagyasra
megklldi a Vezérigazgato részére.

164. Az adatvédelmi incidens elharitdsa és a tovabbi incidensek megelézése
céljabdl megvaldsitott egyes intézkedésekrél az incidenssel érintett szervezeti
egyseg vezetdje tajekoztatast killd a belsd adatvédelmi felelés és az adatvédelmi
tisztviseld, valamint a Vezerigazgato részére részére.
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31.Az érintett tijékoztatasa a stilyos adatvédelmi incidensrél

165. Sulyos adatvédelmi incidens esetén az Adatkezelé — az érintettel kapcsolatban
rendelkezésére all6 elérhetéségeken, ennek hianyaban vagy alkalmazasuk
lehetetlensége esetén (GDPR 34. cikk) az Adatkezeld honlapjan kozzétett
kézlemény utjdn — indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

166. Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kézérthetéen ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozoini kell legaldbb az alabbi
informaciokat és intézkedéseket:

a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyGjtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

b) az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlisithets kévetkezményeket;

c) az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslésara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

167. Az érintettet nem kell tajékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas
kockézattal, és a kdvetkezd feltételek barmelyike teljesl:

a) az Adatkezelé megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztak, killéndsen azokat az intézkedéseket
— mint peéldaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné
teszik az adatokat;

b) az Adatkezelé6 az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és
szabadsagaira jelentett, az emlitett magas kockdzat a tovabbiakban
valoszindsithetéen nem all fenn;

c) atajékoztatds aranytalan ertfeszitést tenne szilkségessé. flyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan
hatékony tajékoztatasat.

168. Az Adatkezel6 Vezérigazgatéjanak dontése alapjan az Adatkezeld az

érintetteket az Adatkezeld honlapjan vagy orszagos lefedettségti sajtétermékben
kdzzétett hirdetmény Gtjan is értesitheti.

32.Az adatvédelmi incidens bejelentése a Feliigyeleti Hatosagnak

169. Az adatvédelmi incidensrdél els6sorban a Fellgyeleti Hatdsag altal a
https://naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelento-rendszer internetes oldalon
muikddtetett elektronikus adatvédelmi incidens bejelentd rendszeren - tizemzavar
esetén a bejelentd (rlap elektronikus levél formajaban térténd elklildésével - kell a
bejelentést megtennie az adatvédelmi tisztviseldnek, ennek akadalyoztatasa

Qldalezam 33/37
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esetén a bejelentés elkildését és atvételét bizonyithatd modon kell a Feligyeleti
Hatosagrészere az incidens észielését kévetd legkésébb 72 ran belul megkildeni.

170. Amennyiben nem lehetséges az Gsszes informaciét egyidejlleg kézéini, azok
tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kézdlhetdk.

171. Az adatvedelmi incidensrél szélé bejelenteshez sziikséges informaciokat az
adatvédelmi tisztviseld rendelkezésére kell bocsatani.

172. Az adatvédelmi incidensrél sz6l6 bejelentéshez a Felugyeleti Hatdsag
elektronikus (rlapjat kell hasznalni, killéngs tekintettel az alabbiakra:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges —
az érintettek kategoériait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel
érintett adatok kategériait és hozzavetdleges szamat;

b) kézdlni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nydjtd
egyeb kapcsolattartd nevét és elérhetdsegeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinlsithetd
kdévetkezményeket;

d) ismertetni kell az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbé! eredd esetleges hatranyos koévetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

e) Ha nem lehetséges az informacidkat egyidejileg kézélni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kézélhetdk.

33.Az adatvédelmi incidensek nyilvantartisa

173. Az adatvédelmi incidensekrél az adatvedelmi tisztviselé a belsé adatvédelmi
feleléssel egyluttmikddve adatvédelmi nyilvantartast vezet.

174. Az Adatkezel$ az adatvédelmi incidens kivizsgalasaval kapcsolatos papiralapd
és elektronikus dokumentumokat 10 évig koteles megdrizni. Az adatvédelmi
incidensek vizsgalata soran Keletkezett, iktatott dokumentumokat az adatvédelmi
tisztviselé az incidens vizsgalatanak lezarasatdl szamitott 10 évig 6rzi meg,
illetéktelenek szamara hozza nem férheté, zart helyen.

34.Jogkovetkezmények alkalmazasa

175. A jogkdvetkezményekrdl vald dontés a Vezérigazgato feladata.
176. A jogkdvetkezmény jellege szerint lehet:

a) jogijellegli (kartéritési eljaras meginditasa, szabalysértési vagy biintetéeljaras
kezdeményezése az arra hataskérrel rendelkezé hatésagnal),

b) munkajogi (figyelmeztetés, munkaviszony felmondassal, azonnali hatallyal
torténd megsziintetése), '

c) pénzigyi jellegl (pénzbeli juttatas, kifizetés részben vagy egészben torténd
felfliggesztese, visszakévetelése, behajtasa),

OlldalaySm 34137
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d) szakmai jellegli (bels6 szabdlyozds modositasa, szigoritasanak
kezdeményezése, betartasanak fokozott ellenéirzése stb.).

177. Amennyiben biintet6- vagy szabdalysértési eljaras kezdeményezésének
szuksegessége meriil fel, a szikséges intézkedések meghozatala az arra illetékes
szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén az
illetékes szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa. Az eljarasok meginditasanak
kezdeményezésére a Vezérigazgatd jogosult.

178. Ha nyilvanvaldéva valt, hogy az adatvédelmet sérté eseményt bejelentd
rosszhiszemiien jart el és alaposan feltehett, hogy ezzel blincselekményt vagy
szabalysértést kovetett el, masnak kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, adatai az
eljaras kezdeményezésére, valamint lefolytatasara jogosult részére atadhaték.

7. ADATKEZELES SORAN ALKALMAZANDO NODSZERTANOK

35.Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének modszertana

179. Amennyiben az Adatkezelé valamely adatkezelésének az Adatkezelé vagy
harmadik személy jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont],
érdekmeétrlegelési tesztet kell elvégezni és azt dokumentalni. Jogos érdek az a
térvényes, kellden pontosan megfogalmazott, valés és fennallo, illetve elérhetd
elény, amelyet az adatkezel6 szarmaztat — vagy a harmadik személy
szarmaztathat — az adatkezelésbél.

180. Az érdekmérlegelési tesztet a belsé adatvédelmi felelés végzi el. Az
érdekmérlegelési tesztet irdsban kell elvégezni. Az elkésziilt dokumentumot az
adatvédelmi tisztviselének kell megkiildeni, aki azt szakmai szempontbdl
vélemenyezi. A jogos érdeken alapuld adatkezelés kizardlag az érdekmérlegelési
teszt elvegzesét és az adatvedelmi tisztviselé véleményének beszerzését
kévetden kezdhetd meg.

181. Az érdekmérlegelési teszt modszertanat, a megvalaszolandé kérdéseket
minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvalasztani,
az alabbi kérdések kdre csak orientald, a tervezett adatkezelés szempontjabdl
relevans egyeéb kérdésekkel bévithetd. Abbol kell kiindulni, hogy barmilyen
adatkezelés beavatkozas az érintett maganszférajjaba, és e beavatkozas
jogossagat, szilkségességét és aranyossagat kell bizonyitani a mérlegelés soran.

182. Az érdekmérlegelési teszt részei:

al a tervezett adatkezelés leirasa és az annak keretében kezelni tervezett
szemelyes adatok (kérének vagy tipusanak) meghatarozasa,

b/ sziikségesség vizsgalata (Milyen alternativ megoldasok léteznek?)

¢/ az adatkezel® vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositasa, akinek
az adatkezeles érdekében all (Miért sziikséges az adatkezelés?),

d/ az érintett érdekeinek, jogainak azonositasa (Ardanyban van-e az
adatkezelés az érintett maganszférajanak korlatozasaval?),

e/ az adatkezel6 (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek 8sszevetése,

nlrinlqv:im'iiiii _
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f/ a személyes adatok védelme biztositékainak leirdsa, garanciak beépitése
az adatkezelés folyamataba
g/ az erdekmérlegelési teszt eredménye.

36.Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének modszertana

183. Ha az adatkezelés valamely, kiléndsen U technolégiakat alkalmazoé tipusa
valészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve
az adatkezelést megel6zéen adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni. Olyan,
egymassal hasonld tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé
kockazatokkal jarnak, egyetlen adatvédelmi hatasvizsgalat (tovabbiakban:
hatasvizsgalat) keretei kdzétt is ertékelhetdk.

184. A hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességérdl a belsé adatvédelmi felelés
szikség esetén kikéri az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét.

185. A hatasvizsgalat elvegzését a belsd adatveédelmi feleldés koordinalja. A
hatasvizsgalat megallapitasait irasban kell régziteni. Az elkésziilt hatasvizsgalati
dokumentaciot szitkkség esetén az adatvédelmi tisztviselének kell megkildeni,
amely azt 8 munkanapon bellll szakmai szempontbd! véleményezi. Ha a belsé

‘ adatvédelmi felelds agy iteli meg, hogy az adatkezelés nem jar magas kockazattal

| a természetes személyek jogaira, ugy ezt meg kell indokolnia és — ha ez lehetséges

‘ — dokumentumokkal igazolnia a mell6zés okait. A bevezetendd adatkezelés
kizarélag a hatasvizsgalat elvégzesét kdvetden kezdhetd meg.

j 186. Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag altal kbzzétett jegyzékben®
szerepld adatkezelések, adatkezelési milveletek esetén kell végezni.

187. A fenti eseteken tdl minden olyan bevezetésre kerlilé — klléndsen az (j
technolégiakat alkalmazd — adatkezelés esetén is hatasvizsgalatot kell végezni,
mely adatkezelés az Ggyfélre tekintettel jelentds joghatassal birfaz Ugyfelet (jogait)
jelentés mértékben érinti.

188. A hatasvizsgalat moddszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés
figyelembevételével kell megvalasztani. Egy lehetséges mddszertant alkalmazo
szoftver talalhaté a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
honlapjan (https://naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-szoftver.html).

189. A hatasvizsgalat elsé részében o&sszefoglaléan le kell imi a tervezett
adatkezelést, killdndsen:
a/l az adatkezelésért felelds szervezeti egységet és a tervezelt kézbs
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd megjeldlését;
b/ az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstdl vart elonydket, az
adatkezelés szikségességét), terjedelmét (idében és a kezelt adatok
volumenében);

! https://www.naih.hu/files/GDPR_35 4 lista HU mod.pdf
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¢/ az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendé adatok korét, az adatok
megodrzésének tervezett idejét,

d/ azon adatkezel6k megjelélését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és
kilénodsen, ha harmadik orszagba vagy nemzetktzi szervezet felé tervezik
az adattovabbitast;

e/ az adatkezelésre vonatkozé kovetelmények (jogszabalyi kovetelmények
vagy magatartasi kodexbdl, szabvanybol eredd kdvetelmények);

f/ az adatkezelés folyamatanak a leirasat.

190. A hatasvizsgalat masodik részében ki kell fejteni s meg kell indokolni:
al az adatkezelés sziikségességének és ardnyossaganak garanciait,
b/ az érintett jogait biztositd garanciak érvényesiilését.

191. A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani és eértékelni kell az
adatkezelés potencialis kockazatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett,
elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

192. A hatasvizsgalat negyedik része tartalmazza a tervezeft adatkezelés
értékelését:

a/ a fentiekben meghatarozott szempontok értékelését a tekintetben, hogy
azok egyenkent megfeleléek, tovabbi intézkedésekkel megfeleléek
lehetnek, illetve nem megfeleldek;

b/ a tervezett kiegészitt intézkedések végrehajtasanak itemtervét;

¢/ annak egyértelmli rdgzitését, hogy a tervezett adatkezelés
valészin(isithetben magas kockazattal jar-e a természetes szemeélyek
jogaira nézve, és ennek alapjan az adatkezelés megkezdhetb-e, illetve
szilkség van-e az adatvédelmi felugyeleti hatésaggal valoé konzultaciora.

193. A hatasvizsgalat megallapitasait az adatkezelési tevékenységbe vissza kell
csatolni és ennek megfeleléen kell kialakitani az adatkezelést.

8. ZARO RENDELKEZESEK
194. Jelen Szabalyzat a kiadasanak napjan lép hatalyba.

195. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével hatalyat veszti a 2018. majus 25-én
hatélyba Iépett Adatvédelmi Szabalyzat.

196. Jelen Szabalyzattal egytt értelmezendd és alkalmazandé azok a mindenkori
dokumentumok és tovabbi szabalyzatok és utasitasok, amelyek az adatkezeleshez
hozzajaruld irasbeli nyilatkozatot tartalmazzak, illetve a kételezd adatkezelési
tajékoztatot irjak le.

Budapest, 2023. méjus 8. X‘-’\—\/Q

Milpa Budapest Nonprofit Kit.
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